Leesbaarheidskillers

Formuleringen die de leesbaarheid schaden
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Vermijd voorzetseluitdrukkingen in verband met de leesbaarheid.
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Vermijd voorzetseluitdrukkingen in verband met de leesbaarheid.

2021 © Freerk Teunissen



Vermijd voorzetseluitdrukkingen in verband met de leesbaarheid.

Vermijd voorzetseluitdrukkingen vanwege de leesbaarheid.
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Vermijd voorzetseluitdrukkingen in verband met de leesbaarheid.

Vermijd voorzetseluitdrukkingen vanwege de leesbaarheid.

Vermijd voorzetseluitdrukkingen en vergroot zo de leesbaarheid van
je teksten.
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Hardloper 1

Loopt efficiénter
Hij loopt rechtuit
Zijn energie richt hij voorwaarts

i * ‘4 |

Hardloper 2

| Loopt minder efficiént

M Hij gaat een beetje op en neer
1 centimeter per stap meer dan
hardloper 1

Bij een marathon heeft hij 485 meter
omhoog gesprongen

De rekensom:

42195 meter (42km 195m)
Pasafstand: 0,92 meter

42195 : 0,92 = 45.864 stappen
45.864 x 1 cm = 45.864 cm
485 meter omhoog gesprongen
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Bij één voorzetseluitdrukking ontgaat het effect je wellicht.
Bij één stap merkt de hardloper geen verschil.

Wanneer merkt de lezer het verschil?
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Leesbaarheidskiller

Een formulering die de leesbaarheid schaadt
en waarvoor je alternatieven hebt.

Waarom gebruiken schrijvers leesbaarheidskillers? De
top drie redenen:

* Onwetendheid
« Ze bieden zendervoordeel
» Nabootsen van de stijl van opinieleiders



Leesbaarheidskiller

Een formulering die de leesbaarheid schaadt
en waarvoor je alternatieven hebt.

Waarom gebruiken schrijvers leesbaarheidskillers? De
top drie redenen:

» Onwetendheid
» Ze bieden zendervoordeel
» Nabootsen van de stijl van opinieleiders/peers

Wat doe je wel: specifieker en concreter formuleren

Leesbaarheidskillers

Ontkenningen

Passief formuleren
LijJdende vorm
Naamwoordstijl

Voorzetseluitdrukkingen

Lege woorden & jargon

Dubbelzeggingen

Afkortingen

Oubollige woorden

Cijfers

Zenderoordelen

Modale werkwoorden

Tangconstructie

Te lange zinnen

+ structuurfouten




Ontkenningen

Denk niet aan het bed waarin je
vanochtend wakker werd.

Denk niet aan de olifant in de kamer.
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LijJdende vorm
Naamwoordstijl

Voorzetseluitdrukkingen
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Cijfers
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Te lange zinnen
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Ontkenningen

Denk niet aan het bed waarin je
vanochtend wakker werd.

Denk niet aan de olifant in de kamer.

Ik zal niet zeggen dat Bas van 't Wout de best
denkbare opvolger van Eric Wiebes is.

Zendervoordeel:
De ontkenning geeft de schrijver de mogelijkheid zijn keuze uit te stellen

Leesbaarheidskillers
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LijJdende vorm
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Afkortingen

Oubollige woorden

Cijfers
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Modale werkwoorden
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Te lange zinnen
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Passief formuleren: de lijdende vorm

We vergaderen morgen

Door ons wordt morgen vergaderd
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Cijfers
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Passief formuleren: de lijdende vorm

We vergaderen morgen

Door ons wordt morgen vergaderd

Een vervoeging van het werkwoord worden of het
werkwoord zijn samen met een voltooid
deelwoord.
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Passief formuleren: de lijdende vorm

We vergaderen morgen

Door ons wordt morgen vergaderd

Zendervoordeel: de lijjJdende vorm biedt de schrijver de
gelegenheid achterwege te laten wie of wat iets doet

Leesbaarheidskillers
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Passief formuleren: de naamwoordstijl

We schenden een parkeerverbod en de politieagent
geeft ons een boete

Het schenden van een parkeerverbod leidt tot het geven
van een boete
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Passief formuleren: de naamwoordstijl

We schenden een parkeerverbod en de politieagent
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van een boete

Je maakt van een werkend werkwoord een zelfstandig naamwoord
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Passief formuleren: de naamwoordstijl

We schenden een parkeerverbod en de politieagent
geeft ons een boete

Het schenden van een parkeeverbod leidt tot het geven

van een boete

Je maakt van een werkend werkwoord een zelfstandig naamwoord

Zendervoordeel: de naamwoordstijl biedt de
schrijver de gelegenheid achterwege te laten
wie of wat iets doet
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Voorzetseluitdrukkingen

Met betrekking tot

Door middel van

Tegen de achtergrond van
Ten aanzien van

Op basis van

Ten behoeve van

In verband met

In het kader van

Op grond van

Een voorzetseluitdrukking bestaat meestal uit drie
woorden en neemt de plaats in van een voorzetsel
of van een verbindingswoord

Leesbaarheidskillers
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Voorbeeld

Tegen de achtergrond van een motie van de Tweede Kamer om de werkwijze en
effectiviteit van het Capaciteitsorgaan te evalueren laat het Capaciteitsorgaan

zijn activiteiten opnieuw onafhankelijk evalueren.

INaartrivwuuIli \JDLIJI
Voorzetseluitdrukkingen
Lege woorden & jargon
Dubbelzeggingen
Afkortingen
Oubollige woorden
Cijfers
Zenderoordelen
Modale werkwoorden
Tangconstructie
Te lange zinnen
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Voorbeeld

Tegen de achtergrond van een motie van de Tweede Kamer om de werkwijze en
effectiviteit van het Capaciteitsorgaan te evalueren laat het Capaciteitsorgaan
zijn activiteiten opnieuw onafhankelijk evalueren.

Naartmvwuuruouji

Voorzetseluitdrukkingen
Lege woorden & jargon

Voorbeeld

Na een motie van de Tweede Kamer om de werkwijze en effectiviteit van het
Capaciteitsorgaan te evalueren laat het Capaciteitsorgaan zijn activiteiten
opnieuw onafhankelijk evalueren.

Te lange zinnen

+ structuurfouten




Voorzetseluitdrukkingen

Met betrekking tot

Door middel van

Tegen de achtergrond van
Ten aanzien van

Op basis van

Ten behoeve van

In verband met

In het kader van

Op grond van

Een voorzetseluitdrukking bestaat meestal uit drie
woorden en neemt de plaats in van een voorzetsel
of van een verbindingswoord

Zendervoordeel:
Een voorzetseluitdrukking biedt de mogelijkheid de verbinding tussen
twee tekstfragmenten ongeveer te beschrijven.

Leesbaarheidskillers
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Lege woorden en jargon

Bij GIS is het van evident belang dat
provincies zich houden aan INSPIRE,
anders kunnen situaties ontstaan met
financiele en bestuurlijke aspecten, die
consequenties hebben die voor rekening van
de provinciale bestuurders kunnen komen.

Leesbaarheidskillers

Ontkenningen

Passief formuleren
LijJdende vorm
Naamwoordstijl

Voorzetseluitdrukkingen

Lege woorden & jargon

Dubbelzeggingen

Afkortingen

Oubollige woorden

Cijfers

Zenderoordelen

Modale werkwoorden

Tangconstructie

Te lange zinnen

+ structuurfouten




Lege woorden en jargon

Bij GIS is het van evident belang dat
provincies zich houden aan INSPIRE,
anders kunnen situaties ontstaan met
financiele en bestuurlijke aspecten, die
consequenties hebben die voor rekening van
de provinciale bestuurders kunnen komen.
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Lege woorden en jargon

Bij GIS is het van evident belang dat
provincies zich houden aan INSPIRE,
anders kunnen situaties ontstaan met
financiele en bestuurlijke aspecten, die
consequenties hebben die voor rekening van
de provinciale bestuurders kunnen komen.

Lege woorden top 5:

Situatie
Aspect
Element
Sfeer
Dimensie

Zendervoordeel: lege woorden bieden de schrijver de
gelegenheid vager dan nodig te blijven
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Afk.

Het voorstel is m.i. om d.m.v. regulier overleg
m.b.t. de ozb-aanpak van 18 jan. jl. idd
overeenstemming te bereiken.

CU
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Cijfers

Een amateurhardloper beweegt bij elke stap
al snel een centimeter meer omhoog dan
Eliud Kipchoge, de eerste hardloper die de
marathon onder de twee uur liep (hij finishte
op 12 oktober 2019 in 1:59:40). De amateur
loopt minder efficiént. Bij een gemiddelde
staplengte van 0,92 meter heeft de amateur
gedurende de 42 kilometer en 195 meter van
een marathon zeker 480 meter hoger
gesprongen dat Kipchoge. Als je ten minste
als die centimeters bij elkaar optelt.
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Zenderoordelen

Een lange file

Een belangrijke uitspraak

Een enorm groot probleem

Een zeer gesloten bedrijf

Bij veel vakantiehuisjes hangt een te-koop-bordje
Veel draagvlak bij burgers

Groot verzet bij omwonenden

Er zijn al twintig bezwaarschriften binnengekomen
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Zenderoordelen

Een lange file

Een belangrijke uitspraak

Een enorm groot probleem

Een zeer gesloten bedrijf

Bij veel vakantiehuisjes hangt een te-koop-bordje
Veel draagvlak bij burgers

Groot verzet bij omwonenden

Er zijn al twintig bezwaarschriften binnengekomen

Vragen:

1. Wat is veel?

2. Wie bepaalt wanneer een aantal bordjes ‘veel’ is?
3. Behoor ik tot de groep die de criteria opstelt?

Leesbaarheidskillers
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Passief formuleren
LijJdende vorm
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Zenderoordelen

Een lange file

Een belangrijke uitspraak

Een enorm groot probleem

Een zeer gesloten bedrijf

Bij veel vakantiehuisjes hangt een te-koop-bordje
Veel draagvlak bij burgers

Groot verzet bij omwonenden

Er zijn al twintig bezwaarschriften binnengekomen

Vragen:

1. Wat is veel?

2. Wie bepaalt wanneer een aantal bordjes ‘veel’ is?
3. Behoor ik tot de groep die de criteria opstelt?

Zendervoordelen:

Zenderoordelen bieden de mogelijkheid een (impliciete) conclusie zonder
onderbouwing te vermelden

Zenderoordelen geven minder ervaren schrijvers een onterecht gevoel van
controle

Leesbaarheidskillers
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LijJdende vorm
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Lege woorden & jargon
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Tangconstructie

Te lange zinnen

+ structuurfouten

Zenderoordelen kunnen een band met een lezer versterken als die lezer zich met

de schrijver verbonden voelt




Leesbaarheidskillers

Zenderoordelen |

Ontkenningen

Passief formuleren
LijJdende vorm
Naamwoordstijl

Voorzetseluitdrukkingen

Een lange file Lege woorden & jargon

Een belangrijke uitspraak Dubbe_lzegglngen
Een enorm groot probleem Afkortlpgen

Een zeer gesloten bedrijf O_l_JbOHIge woorden
Bij veel vakantiehuisjes hangt een te-koop-bordje Cijfers

Veel draagvlak bij burgers Zenderoordelen
Groot verzet bij omwonenden Modale werkwporden
Er zijn al twintig bezwaarschriften binnengekomen Tangconstructie

Te lange zinnen

Vragen:

1. Wat is veel?
2. Wie bepaalt wanneer een aantal bordjes ‘veel’ is? ERWEE[EIEY

3. Behoor ik tot de groep die de criteria opstelt? * Toeschrijven (citeren / parafraseren)

Alternatieven:

» Expliciteren
* Vraag stellen

 Meetbaar maken
Zendervoordelen:  Onderbouwen

Zenderoordelen bieden de mogelijkheid een (impliciete) conclusie zonder
onderbouwing te vermelden

Zenderoordelen geven minder ervaren schrijvers een onterecht gevoel van
controle

Zenderoordelen kunnen een band met een lezer versterken als die lezer zich met
de schrijver verbonden voelt




Modale werkwoorden

Je moet de boete betalen

Leesbaarheidskillers
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Dubbelzeggingen

Afkortingen
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Tangconstructie

Te lange zinnen
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Modale werkwoorden

Je moet de boete betalen

Voorkom dat je meer betaalt. Betaal de boete voor 21
november. Hebben we het bedrag op die datum
niet ontvangen, dan wordt de boete hoger.

Zendervoordeel: je kunt achterwege laten waarom iets
moet, kan of mag

Leesbaarheidskillers
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Modale werkwoorden

Je moet de boete betalen

Voorkom dat je meer betaalt. Betaal de boete voor 21
november. Hebben we het bedrag op die datum
niet ontvangen, dan wordt de boete hoger.
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Modale werkwoorden

Je moet de boete betalen

Voorkom dat je meer betaalt. Betaal de boete voor 21
november. Hebben we het bedrag op die datum
niet ontvangen, dan wordt de boete hoger.

Zendervoordeel: je kunt achterwege laten waarom iets
moet, kan of mag

Wat zijn modale werkwoorden? Willen, moeten, kunnen,
mogen, zullen: werkwoorden die een voorbehoud plaatsen bij
het hoofdwerkwoord

Leesbaarheidskillers
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LijJdende vorm
Naamwoordstijl

Voorzetseluitdrukkingen

Lege woorden & jargon

Dubbelzeggingen

Afkortingen

Oubollige woorden

Cijfers

Zenderoordelen

Modale werkwoorden

Tangconstructie

Te lange zinnen

+ structuurfouten




Tangconstructie

Wij vergaderen, als het lukt om alle stukken
op tijd bij iedereen te krijgen en iedereen tijd
heeft gehad om alles door te nemen,
morgen.
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Tangconstructie

Wij'vergaderen, als het lukt om alle stukken
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Tangconstructie

Wij'vergaderen, als het lukt om alle stukken
op tijd bij iedereen te krijgen en.iedereen tijd
heeft gehad om alles door te nemen,
morgen.

Wij vergaderen & morgen horen bij elkaar: schrijf ze daarom bij elkaar.
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Tangconstructie

Wij vergaderen, als het lukt om alle stukken
op tijd bij iedereen te krijgen en'iedereen tijd
heeft gehad om alles door te nemen,
morgen.

Wij vergaderen & morgen horen bij elkaar: schrijf ze daarom bij elkaar.

Hier zijn de hamers waar we over spreken
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Tangconstructie

Wij vergaderen, als het lukt om alle stukken
op tijd bij iedereen te krijgen en'iedereen tijd
heeft gehad om alles door te nemen,
morgen.

Wij vergaderen & morgen horen bij elkaar: schrijf ze daarom bij elkaar.

Hier zijn de hamers waar we over spreken

Hier zijn de hamers waarover we spreken

Leesbaarheidskillers
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Te lange zinnen

Strikt genomen is de zinslengte geen
leesbaarheidskiller. Hoe langer een zin, hoe
meer schade aan de leesbaarheid? Dat
hoeft niet.

Maar ...

» Check de zinslengte

» Check apart de lengte van de eerste zin van een tekst of
tekstdeel

En weet dat ...

* Lange zinnen vaker gepaard gaan met leesbaarheidskillers
als bijzinnen en tangconstructies

De regel is ...

« Eén denkstap per zin

Leesbaarheidskillers
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Lege woorden & jargon

Dubbelzeggingen

Afkortingen

Oubollige woorden

Cijfers

Zenderoordelen

Modale werkwoorden

Tangconstructie

Te lange zinnen

+ structuurfouten




Maak het worst

Vernaggel onderstaande tekst. Doe alles om de tekst
zo verschikkelijk en onleesbaar mogelijk te maken.

De Spaanse politie heeft in samenwerking met
Europol de illegale internationale wapenhandel
een slag toegebracht. Een netwerk van
wapensmokkelaars in Baskenland, Catalonié
en Cantabrié is opgerold. Daarbij ontdekte de
politie een wapenopslag met granaten, pistolen
en aanvalsgeweren.



Maak het worst

Vorm een tweetal

|dentificeer de leesbaarheidskillers in onderstaande
tekst:

Als hoogwaardig strategisch adviesbureau bieden we een breed scala aan
diensten en ondersteuning aan onderwijsinstellingen op verschillende
niveaus. Onze ervaren adviseurs werken nauw samen met scholen,
hogescholen, universiteiten en bedrijfsleven en professionals om hen te
helpen bij het realiseren van hun ambities en het voldoen aan de steeds
veranderende eisen en verwachtingen.



Maak het worst

Vorm een tweetal

Maak de tekst wolliger. Vergroot het aantal
leesbaarheidskillers in onderstaande tekst:

Als hoogwaardig strategisch adviesbureau bieden we een breed scala aan
diensten en ondersteuning aan onderwijsinstellingen op verschillende
niveaus. Onze ervaren adviseurs werken nauw samen met scholen,
hogescholen, universiteiten en bedrijfsleven en professionals om hen te
helpen bij het realiseren van hun ambities en het voldoen aan de steeds
veranderende eisen en verwachtingen.



Maak het beter

Vorm een tweetal

Vervang de leesbaarheidskillers, m aak de passage
geheel leesbaarheidskillervrij en beter

Als hoogwaardig strategisch adviesbureau bieden we een breed scala aan
diensten en ondersteuning aan onderwijsinstellingen op verschillende
niveaus. Onze ervaren adviseurs werken nauw samen met scholen,
hogescholen, universiteiten en bedrijfsleven en professionals om hen te
helpen bij het realiseren van hun ambities en het voldoen aan de steeds
veranderende eisen en verwachtingen.



